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1 引言
1.1 编写目的
本手册描述《四川省医疗卫生服务体系建设项目管理系统》（以下简称项目管理系统）的操作过程及相关注意事项，为项目管理系统的各类使用人员提供详细的操作说明，同时也为本系统的系统管理人员提供相关资料。
1.2 读者对象

操作和管理本系统的所有人员。
1.3 定义缩略语
	序号
	术语或缩略语
	说明性定义

	1
	项目管理系统
	指《四川省医疗卫生服务体系建设项目管理系统》

	2
	系统
	指《四川省医疗卫生服务体系建设项目管理系统》

	3
	维护
	指对数据进行录入、修改、删除等操作

	4
	本手册
	指《四川省医疗卫生服务体系建设项目管理系统用户手册》

	5
	模块
	指能独立完成特定任务的功能块


2 概述
项目管理系统发布在互联网，实现了四川省范围内医疗卫生计生机构每年在网上填报项目，通过其上级机构的逐级审核和上报，形成年度投资计划，然后由四川省卫生计生委员会下发，并且实现了项目执行情况的汇报和监管。
项目申报与确认流程：
· 按级别
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· 按机构
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3 系统登录

用户必须登录本系统才能使用系统功能，系统不提供匿名访问功能。登录后将根据用户被授予的权限来显示用户可用功能。

3.1 登录界面说明
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分别输入用户名、密码并点击登录按钮即可进行登录。如果不知道用户名或忘记用户名，可联系系统维护单位解决账号问题。

3.2 初始密码修改
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如果账号建成后，用户第一次登录系统（使用初始密码），则必须修改密码后才能登录系统。两次输入相同的新密码后，点“修改密码”按钮即可完成密码修改。

4 首页
登录后,首页后即可查看所属区域项目的概要情况,同时可以查看包括开工率、竣工率、投用率和中央投资完成率的排名情况。
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5 基本情况

本功能可查看四川省各地市级行政区划的项目建设概况。通过点击菜单“基本情况”进入本功能。
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在页面左侧的行政区划列表中，点击对应区划名称，则页面在右边显示该行政区划的项目建设概况，用户只需仔细阅读即可。
6 申报与备选

6.1 项目申报
医疗卫生机构用户可在项目申报功能中选择项目类型，填报当年的项目。根据不同的项目类型，填报内容有所不同。行政管理机构本身不能填报项目，但可以代其下属医疗卫生机构填报项目。
6.1.1 已申报项目查询
点击“申报与备选>>项目申报”进入申报项目查询页面，如下图。
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【项目类型】
本栏目可选择数据年份，决定当前查询和申报的年度（也作为一个查询条件）。选择数据年份后，用树型结构展示项目类型。用户可点击树型控件中以[image: image8.png]


 “文件夹”图标呈现的节点，展开或隐藏其下级的节点。[image: image9.png]


“文件”图标的
【查询条件】
“申报及查询的机构”决定了当前查询那个机构以及其下级机构的已申报项目，也决定了新申报项目的填报机构。若要填报新项目，则“申报及查询的机构”只能选择医疗卫生机构（不能选择行政管理机构）。
此外还可以按审核状态、上报状态筛选已申报项目。

设置查询条件（年度、机构、审核状态、上报状态）后，点击查询按钮，即可实现对已申报项目的查询，查询结果只能在登录用户所属的机构所辖范围内。
【数据区域】
列出了符合查询条件的已申报项目，可以在列表中反映已申报项目的审核及上报情况。也可以进行“新项目申报”、“编辑项目”和“查看项目详情”操作。
对于项目名称、申请机构、申报年度、项目类型、审核状态、上报状态字段，固定在表格左边，可拖动横向滚动条，查看列表中的其他字段。
6.1.2 新项目申报
选择需要申报项目的“项目类型”，再选择“申报及查询机构”(项目名称默认为当前用户所在的机构)，点击“新项目申报”进入新项目申报页面，如下图。
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在前期工作准备情况（某些项目类型不用填写）栏目，点击 [image: image11.png]


，可以从用户所操作的终端中查找需要上传的附件，选择附件并进行上传。对每一批复文件，可以上传多个附件。

点击“保存”按钮，可对填报的内容进行保存，但并未上报，相当于完成了草稿，未上报的项目信息可以继续修改。

点击“保存并上报”按钮，则既保存且上报，项目状态成为“机构已上报”状态，不能再继续修改。

注意：
1. 如果选择[image: image12.png]


图标的项目类型，点“新项目申报”则，提示“尚未有此类项目类型的模板，请联系项目管理中心。”，除此之外若仍出现该提示，则说明所选的项目类型还没有模版，暂时不能申报，等到系统提供了该项目类型的申报模版后，才能进行新项目申报。

2. 不可对行政管理机构申报项目，如果申报及查询的机构选择了行政管理机构，点“新项目申报”按钮则提示“不能为行政机构申请项目。”。

6.1.3 修改项目申报信息

用户可修改/删除未上报的项目。根据项目类型和申报机构信息查询到需要修改项目，在表格中选中项目，点击“编辑项目”按钮，可进入项目编辑的窗口。
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6.1.4 查看项目详情

用户查询指定项目申报信息。根据项目类型和申报机构信息查询到需要修改项目，在表格中选中项目，点击“项目详情”按钮，可查看申报项目的内容、项目前期工作准备情况、项目审核确认及上报情况，以及项目进展情况。
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6.2 项目审核
医疗卫生机构用户可在项目审核功能中选择项目进行审核，审核当年的项目。根据不同的项目类型进行审核。具有审核权限的账号才能进行审核。审核基本流程：

（1） 县级直属机构→县级→市级→省级

（2） 直属机构→所述直属机构上级→省级


注：审核后必须经过【项目确认】（具体操作见4.3）模块确认后，上一级单位才能对此项目进行审核。
6.2.1 待审和已审的项目查询


医疗卫生机构用户可以通过系统的查询功能进行项目的审核状态的查询。

点击：[image: image15.png]


可以查询本级待审项目的情况列表。点击：[image: image16.png]


可以查询本级已经审核的项目情况列表。
6.2.2 查看机构详情


医疗卫生机构用户可以通过项目列表里面的项目，来查询其项目的机构详情。


具体步骤：



（1）点击右边可审核项目树，其中数字代表存在的待审核的数量，如图：
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（2）点击项目列表项目，系统会自动加载该项目类型下需要审核或待审核的数据，如图：
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（3）点击查看机构详情按钮：[image: image19.png]B AEE





此时系统会出现机构详情页面，如图：
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6.2.3 查看项目详情


医疗卫生机构用户可以通过项目列表里面的项目，来查询其项目的项目详情。具体操作步骤与4.2.3 查看机构详情类似。用户可参考4.2.3进行操作。

6.2.4 项目审核通过


医疗卫生机构用户可以通过项目列表里面的项目，来审核其所选项目。选中其所要审核通过的项目，点击按钮：[image: image21.png]


即可完成审核。
6.2.5 项目审核不通过


医疗卫生机构用户可以通过项目列表里面的项目，来审核其所选项目。选中其所要审核不通过的项目，点击按钮：[image: image22.png]


即可完成审核不通过。点击按钮后会出现写审核意见的界面（如下图所示），用户必须填写此对话框，简单写明审核不通过理由或建议，字数不能超过50字，点击确定后完成操作。（注：审核项目可以在待审项目里重复审核通过或不通过）
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6.2.6 项目驳回


医疗卫生机构用户可以通过项目列表里面的项目，来驳回其所选项目。选中其所要驳回的项目，点击按钮：[image: image24.png]


即可完成驳回。点击按钮后会出现驳回提示确认界面(如下图所示)。用户须点击确定即可完成操作。（注：1、驳回后的项目将返回到驳回机构的下级单位2、在系统中可以驳回待审或已审所有项目）
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6.3 项目确认

医疗卫生机构用户可在项目确认功能中选择项目进行上报，上报审核通过的项目。用户可调整上报项目顺序、确认正确性后再进行上报。
6.3.1 查询审核通过的项目

用户可根据项目类型、拟安排年度、所属区划、项目名称、达标情况、机构类别、隶属关系等指定条件，查询出当前用户所属的机构所辖范围内满足条件的项目。如下图。
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注意：具体项目类型后有显示数字的数字是指当前体系中到达项目确认流程的项目个数，没有数字表示当前项目类型没有到达项目确认流程的项目。

6.3.2 查看机构详情

在项目确认界面，用户可以选中项目列表里面的项目，点击“查看机构详情”，查询项目的机构详情，如下图。
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6.3.3 查看项目详情


医疗卫生机构用户可以通过项目列表里面的项目，来查询其项目的项目详情，如下图。
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6.3.4 设置顺序

对要进行上报的项目进行确认，并通过一定的方式进行排序，排序完成后，经过【上报】处理，完成该项目该环节的操作。
6.3.5 排序号整理

系统根据确认者设置的序号，按照序号的顺序进行顺序展示。
6.3.6 上报


用户可以通过项目列表里面的项目，来上报其所选项目。选中其所要上报的项目，点击按钮：[image: image29.png][PY= 3



即可完成上报，此处提供多选操作。即对多个项目(本页)进行上报，并可多次上报，如果没有选择任何项目，将会出现错误信息“请选择数据进行上报”，再选择了项目之后，系统会弹出对话框向用户进行再一次确认，在点击“确定”后，进行项目的上报，如果成功，则会提示相应的信息，否则提示错误信息。
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6.4 备选项目信息
系统提供多种接口进行备选库管理，包括单条数据录入，批量导入，及在省级对项目进行确认后自动进入到备选库。
[image: image31.png])57 R " oﬁmg

) StioE : SRS > GRREIES > EENEESEENE) 2 WS, SHEER (U|SPERES) | © DASRMA ; 2019-03-02 161547
SESKE 4 G ponss . MEES: | mesn ¥ EEETR
SSETESKE
S imaEs N pEeEe | mERE: LaEEz
stz
EaEn oFEEENR s &ENA Gimys @sH
Fi . = RS
e MESH WEERER WESE  WENK MWSE  BEEE Lo Lo e i e s SRR ST B HOTE SRRUST
Sims e = sronr 1ot sne ot et o
EREEaH 2015 SHECIER WISFBAHES 1 PHESRINE B 483679 483679 1300 1800 TRRRE R0 FAE2002] IR
S are= 2015 2HESiNER AETE-ARSR 1 EEBE—AR 12200 4300 7400 2950 2000 250
CErmanz 2015 SHECERES IISFinEEES 1HEEEER 2 6400 6400 2750 2200 550 e (201
« SEATHITRER 2015 SRELIER FEER 1 iFmEER 8000 2400 1800 600
=N 2015 SHESERER BESARER 1 BESARER 9000 9000 0 2800 2500 300
EES LA | 2015 SHECkRER ) SRIESRIETE 1 SESSEER F2 7280 7280 258 1080 568 BURSESE MR [ SRR (2SS (2
(SBERElETE | 01 snEsmwes AETRSARER 1 SIEmECAR 7440 2750 2200 550
DEmana( | 2015 SHESEER IS TR OE) 1rREeEOER BE 5200 5200 1560 1560
s 2014 SRESIEES AIRE—ARER 1 BIBE—AR 46200 46200 19600 5800 13800
Beseesags | 014 SHESESER SRSE-ARZR 1 miEERsE 7000 2800 2040 560
coRUEmE Ul 014 sHESERER  wAmTOER 1 wmEOER 30240 30240 13608 5000 s608
gﬁ BESL || 2015 enEkRK IISIAEEEL 1 pMmEEEE WE 10300 10300 2980 2000 380
° mR 2015 SHECESER wibeEELLEr 1 wimeEEe 10300 2980 2000 980
‘a/\umg:tgwt 2014 2HESIEER ZENE-ARER 1 EESE—AR 5520 2600 1800 800
ZEIREIZ | 015 2nEsEER BUABCARSR 1 RUSESHE 16500 16500 6000 3000 3000
SRIESTE
EE ]
SSRE
FUEE e < U

} FUNESEESIT o o v) a/m 0« m[ lmm| 0 6o HSTI16%, 2162




6.4.1 新增备选项目

在查询界面确定了项目年份、行政区划，点“新增备选项目”按钮，即可打开增备选项目编辑窗口，如下图。
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6.4.2 编辑项目

选择一条数据，点击按钮“编辑项目”，或双击列表中一行数据，可进行对项目数据的编辑，在弹出编辑窗口后，系统会根据用户选择的项目数据进行首次填充操作，用户可在此基础上进行数据的修改，如下图所示：
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6.4.3 批量新增
点击“批量新增”按钮，即可打开备选项目编辑窗口。先点击按钮[导入模板下载]，下载模板后并打开，根据模板中的模板说明，按要求填写需要导入的数据。然后点击按钮[选择文件]，选择填好数据的模板点击打开。最后点击按钮“批量导入”，完成批量导入操作。
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7 执行与监管
7.1 项目下达

本功能用于省级行政管理机构新增或导入下达项目，分配到机构并绑定其申报的项目。点击执行与监管图标下的项目下达进入项目下达界面。
项目下达包含以下几种功能：新增下达项目、批量新增、编辑项目、下达项目、自动绑定、手动绑定、进度汇报规则、查看申报中的项目、导出。
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7.1.1 新增项目或批量导入项目
新增项目时，点击“新增下达项目”图标弹出对话框，根据要求填写项目信息，然后点击保存，则新增项目完成。
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如果要新增多个项目，点击“批量新增”图标，弹出批量新增对话框，然后根据说明导入项目。
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7.1.2 编辑项目

在查询到的结果列表中选中该项目，然后点击“编辑项目”图标，弹出编辑对话框可以进行该项目的内容修改。该操作只能对未下达的项目进行，不能对已下达项目进行修改。
[image: image39.png]i

TERS | METAE Y 4

Y

‘omEEE -
OFETANE LHEFS VEEND DTANE (S5) =SuNE($5) eIass DeECRA(SE) S SESRTONE @S

+ SETRERE

L 2R EElErEnE
BILEETESEE 2
EERER (240)
B SE DL (3096)
L ZEDEREsES
©HEEE 17093
B DRSS (1
BERFRTE 151)
(5 RESEELR ()
coosDEmERE
ExEaEz (s
BETHALE
O EAEENEAE
BEEIEE (140)
LEHEER (158)
B ECEUSHI
soEERERERE
S EERE AR
B IS DA
B DEEERE (159)
BEEmILE @)
B amee R
+ SRl
BERUSIFATS) (.
B
BERAEE
AR TR
B e B
- EEpEes
BADSRESHTE
Pt
IR ESHEE

#E

EFE
EFE
EFE
EFE
EFE
EFE
EFE
EFE
EFE

EFE

| SETRAERSHARGINE EERS

=E

a Bl

BR BEXER
0 LB  HTSLE > ME A - EREHETIISATERE , SEIGHERHENTE

mEEk
E: 23

A Bm/R HieER

e
E i
A
=T
=En
rEm
B
i)
i)

ait

ER
ER
ER
ER
ER
ER
ER
ER
ER

E
E o
DAL
T
E
e
EmE|

o)
T

SRR

Ro%  aEER mRAS EETME Sk

REES
MESFEEEWAS
2
“MEFE : 20158 ~
TMEER: RESESARERER
ma:
FISG: ~
L
BERE : FREERSAEI50,

B (20

)
w2 63580

19

RER

2 WS, SREES (U IS TERES

T8 2m:

BEAUE

»

TMEEE: [BEEER
FEEL : (AR |

<

BaES ~

= 0 o

769266.8 7562668 13000

FIEt Bash

2012

2014
2012

2013
2014
2014

2014

2015
2013

2014
2015
2015

© bresaE

SRR
Bt SRS AEE

8979
74106
10228

3450
11078
15005
16200
19600
12000

357884

3200 5779
5100 69006
5600 13628
2000 550
5428 5650
5600 9405
5600 10600
5600 14000
479 7210

89918 267966

BHE
E
L]

+ 2019-09-02 16:15:47

SRR Eitseal B

PRI T LA




7.1.3 下达项目

选中未下达的项目，点击下达项目图标进行项目下达。该操作可以一条或多条项目进行下达。未绑定下达机构的项目不能进行下达。已下达的项目不能进行再次下达。
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如果要对单个下达项目进行机构绑定时，选中数据点击手动绑定，弹出对话框按要求进行操作。完成对机构、申报项目的绑定。如果要对多个项目进行绑定，点击自动绑定图标，将完成对多个项目的绑定。
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7.1.4 进度汇报规则设置
对下达项目的进度进行监管，点击“进度汇报规则”图标，弹出对话框按要求完成项目汇报设置。设置完成后被下达机构将按照设置的进度汇报周期进行汇报项目，但如果未设置进度汇报规则，则项目下达机构不能在项目执行中发布项目进度汇报。
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7.1.5 查看申报项目

将下达项目绑定申报项目后，可在列表中选中下达项目，点击“查看申报中的项目”图标，弹出新的窗口显示该下达项目中申报项目的详细信息。
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7.2 项目执行
本功能用于用户管理在建项目，进行项目进度汇报，管理项目文件。点击执行与监管图标下的项目执行进入项目执行界面。该界面查询结果列表显示的是项目最近一次的项目进度数据。
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功能点1：用户可指定年份和月份查询项目进度的是否填报，以及形象进度图片是否上传。
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功能点2：用户可分区县、市州、省级查询填报进度的审核情况。
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功能点3：用户可通过计划建设规模和计划总投资的值批量筛选出满足条件的项目数据进行查看。
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功能点4：项目进度审核。区县、市州、省级管理员可以对指定月份填报的项目进度进行审核操作。
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用户可以在进度填报页面查看到上级机构对该项目的审核意见等信息。
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功能点5:数据导出.用户可根据当前查询条件当查询结果导出到EXCEL电子表格.
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功能点6: 流程跟踪。用户可以查看指定项目的填报及审核进度。
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功能点7: 查看进度汇报。点击即可查看项目的基本信息包括：投资计划信息、最新填报信息和形象进度。
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功能点8: 问题描述：问题描述为审核不通过时由管理员填报的该项目存在的问题。
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7.2.1 项目执行(进度汇报)
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点击“项目进度汇报”图标弹出对话框，按照填报要求填写项目进度。
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如果要修改指定月份的进度内容，请先在历史填报进度列表中选中你要修改的那条记录点击“修改”按钮进行修改。注意:此时右下方的当前状态为"修改"状态。修改完成后请点击“修改保存”按钮进行保存。
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如果新月份的进度填报请点击弹出窗口左上角的“新增项目进度”按钮。如果该项目之前已经填报过进度，此时系统会自动将最近一次的填报数据复制到当前填报月份，用户只需要根据需要做适当数据调整即可，省去了重复录入，节约了填报时间。注意:此时右下方的当前状态为"新增"状态。填报完成后请点击“新增保存”按钮进行数据保存。[image: image63.png]E|REHELE
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如果需要添加形象进度请在下图所示位置进行添加，每张图片大小限制为5M以内，如果超过5M请在“四川医疗项目管理系统”群文件里下载图片压缩软件压缩后再进行上传。
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若在上传图片时出现弹窗，弹窗内容为“error”，说明需要压缩图片。
若在保存时，出现如下错误：
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请根据提示在【项目具体形象进度】处添加对应的类别的图片
[image: image67.png]SEES

=N

prestor T TRRMNE - IR
FEEas - ZEApon

= Zipof

o REERER "
 MERIBER :
. mumazs
FuEay "
EARES it
2
ErEsaE
EREERA AR
A o

RS : B

R RG]





若为已开工项目需要上传效果图, 原有建筑(新增机构请上传新增机构批文), 基础施工或主体施工。
在填报时需填报财政支付明细，并上传支付凭证。
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其他注意事项:
1) 竣工阶段中央总投资完成率小于85%，请在【项目完成投资-中央投资备注】填写具体说明。
2) 投入使用阶段中央总投资完成率小于100%，请在【项目完成投资-中央投资备注】填写具体说明。
3) 中央投资完成额度大于中央投资下达额度,请修改。
4) 总投资完成额度大于总投资下达额度，请在【项目完成投资-总投资备注】填写具体说明。
5) 财政支付额大于项目完成投资总计额，请在备注栏具体说明。
6) 资金到位金额-地方配套投资大于计划投资中的地方配套,该金额应是单个项目的金额而非打包的金额,如果确实高于计划投资，请在备注栏注明。
7) 未开工项目个数只能为1，未开工原因不能为空。
8) 已开工项目个数只能为1，施工许可证不能为空,开工项目预计完工时间不能为空。
9) 项目具体形象进度描述需大于十个字, 本次项目具体形象进度不能与上次一样。
7.2.2 季报查看
[image: image69.png]| SETRAERSHARGINE EERS BR EARR @

a B o2

# =

> RERT > WEFSEERNE  aRCEEREE. $5) . SEXUS

ey

Ermans

EAEREDRNE
EEEE(140)
EOERIE15S)

(T2
Eﬂmwaaﬂx

- GEEA: [mie | i (28 | mExE: 2w mEm:

mESn DETASG : mETRE . [wSaro HOSRE: xF
TESR: [FEE | RRER: (B [mh SR SEEEER: 201 JFe
Em.‘mﬁs OMEXMER OFRASE JSESECE L SEM

=ER

e P P e T

=R

S5l mmma  mEAE SE W) me A R E)

ST

£ S
==T ] sEn s
o I B
=R o8 zEmm  mEm
2 I i s
sEaaE 28
=R = e
T Rt wIn s
o I .
=R o2 Sawa.. e
==T o2 B s

N4

RER

T oz
B R "

B es |ammEnE: Rem

2 WEE , SREES (IS TERES

BHE
E
L]
=

_DRZRAVA : 2019-09-02 16:15:47
E| v

vEZEY ©=pAEY FEEAmar OSH OSHEER 0SHESCHE

mESE

FENE=ARER [(SAER]
EEHENARER [SAEHR]
ERETEFRER (SFAER]
HEARER [FAER]

IR AR SRS ARER (HERSER) [SeEk)

ESHE—ARER (FAER]
AITHE—ARER [FLER]
DISRUBARER [SLEHR]
EEEROER [FAER]
BUBARER (SaER]

mEFE
MESEHER

mEER mEXE W

AETESARERCRSASEANE woRER -

SESERARER SERER
EREmEEFRERE RS SERER
FHEARER SERER
FRPESARER SERER
EETE-AREREETE SERER
RITE-ARERFEER SERER
FUDARER HEHRER
EETTLER TR CRRERSEATE e
EUSARERLESAEEANE ERER T

HETFL-108, 3165





[image: image70.png]BHE
E

L]
=

2 RS, SREER (UISPARES) | © DRSS : 2019-09-02 16:15:47
L mERE: 2m ] tueE Er==Thre | v

e P
o SERY: mis

mEEn mETEE a3 SRS 9 T A e
Exotaizo: TEEE: [MEm . HER: E2 SlEm EEEEER: e Fo  B2E  POVERE: FRE
E5E12010) ; ; 8 a .
" mEELE Duems omExer. . | S8 OSESSCR G EEMNES yEpBy OSwrEl FemdEes Dsu DSuEE0 ms&mu@gﬁm
2000
e oo A EE R
eEzaTEASY
FEEEFAH) 2011
iz 2012
«onRDeRsrE mERG mmEs 8% ™ s ) BB mESE mEEH mExm
EEAREE(sY i
oy
wis  mem  mEx ) FETRoAREREReSmESAE  mmaER L
miE  =Em mEm SEETARER (SAER] SEEETARER seaER
s mgEm  oae EREITEFEER (SAER] sEETEEREEREANE seaER
s m mER FHTARER (2R FTEARER seaER
i rRE mER REOSSARER(GEREER) (SAER) FRESEIARER seaER
s mEm mEm EETE-ARER (522R EETE-AREREERR seaER
s mIn mER RIEE-ARER (52ER] AIEE-ARERFEER seaER
s Fum mEm ISFLEARER (SAER] FUBARER seaER
swzmE. DiE  mEs aER EETELER (S8ER EETEOERTEIRECARERSEANE aER
i Bum  mER BUEARER (5828 BUTARERISSAERATE mmER -

&it
g Jm)r onlo HETFL-108, 3165





点击左侧的项目体系树可以查看指定体系的项目进度,其中项目进度和项目下达年份支持多选,可以更加灵活的对相关项目进行筛选.同时支持EXCEL的导出.
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7.2.3 项目文件管理

点击“项目文件管理”按钮，在弹出窗口中可以对该项目及申报过程对应的项目的一个附件的总览，并可以在此处进行下载，也可以在此处上传附件，如下图所示。
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7.3 项目监管
本功能主要用于行政管理机构对所辖范围的在建项目执行情况进行监督和掌控。点击执行与监管图标下的项目监管进入项目进度监管界面。
7.3.1 查看项目进度情况
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7.3.2 生成督查报表
本功能支持按指定的年度范围内对指定的市州或区县生成项目督查报表,内容包括项目安排情况,项目实施情况以及项目存在的问题几大类.
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7.4 信息通知
该模块分为两部分，左边部分查看《四川省医疗卫生服务系统建设通报》，右边部分用于区县、市州、省级管用户查看逾期项目、漏报项目、未审核项目的情况，并可以查看本年度目标任务完成情况。
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8 查询与统计
8.1 填报考评
该功能用于查询管辖范围内未填报、未审核及审核未通过项目。
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8.2 已建项目查询

该报表的用于统计所有已建项目（已下达项目）。对于数据汇总方式有三种选择，分别是“市州汇总”、“区县汇总”和“机构明细”。查询条件中，“统计年份”为行政区划所选取的年份，默认勾选“经济类型”中的“政府办”项，如下图所示。
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区县汇总
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机构明细

当查询维度为“机构明细”时，查询条件增加一个输入框，如上图所示，可以输入机构名称进行模糊查询。

在数据表格中，点击项目机构名称里面的数据，可以查看该机构已建项目的详细内容，如下图所示。
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在相关练级中，如果有达标信息，则会显示“达标信息”连接，以及“机构详情”，点击“达标信息”连接，会弹出窗口显示详细的达标信息，如下图所示。
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点击“机构详情”会弹出窗口显示机构的详细信息，如图所示：
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8.3 已建项目查询（跨体系）

该功能主要是按照不同的体现方式对已建项目（已下达项目）进行查询，表格的横向是以项目体系作为对比，将不同年度（选择的数据年度）展示在一起进行汇总展示；

按照机构进行排序展示，同样分为“市州汇总”、“区县汇总”、“机构明细”等数据粒度不同来展示，如下图所示。
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市州汇总
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区县汇总
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机构明细
8.4 机构信息查询

该功能模块主要是以医疗机构为维度，展示机构的“备选项目”信息及机构的“已建项目信息”。对于数据粒度来说，分为了“市州汇总”、“区县汇总”、“机构明细”、“机构明细分级汇总” ，如下图所示。
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市州汇总
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区县汇总
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机构明细

对于“机构明细”，点击表格中的“备选项目个数”一列的数据，会显示该机构所有备选库信息，与“已建项目查询”相同。 
9 系统管理

9.1 用户管理


为系统新增、修改、禁用、删除用户账号，并对用户账号进行设置与赋予角色。
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9.1.1 新增用户
在查询界面点“新增”按钮，即可打开用户新增窗口。填写用户信息，点击“保存”，即可完成添加用户的操作。
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9.1.2 修改用户
根据查询条件查出用户后，选择所要修改的用户，再点“编辑”按钮，即可打开用户编辑窗口。填写用户信息，点击“保存”，即可完成用户修改编辑的操作。
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9.1.3 重置密码


先选择需要重置密码的用户，然后点击“重置密码”按钮，把选择用户的登录密码重置为初始密码。
9.1.4 设置角色

根据查询条件查出用户后，选择所要设置角色的用户，再点“设置角色”按钮，即可打开用户设置角色窗口。填写角色信息，点击“保存”，即可完成用户角色设置的操作。
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9.1.5 删除用户

先选择需要删除的用户，然后点击“删除”按钮，即完成对该用户的删除操作。

9.1.6 设置代报机构
    该功能点的角色权限限定为除一般用户外的区县、市州、省级管理员，管理员可以某些机构设置到指定的机构名下，这样即可实现执行机构对已纳入设置的机构的项目进度进行代报的功能。比如可以将多个村卫生室设置到某个乡镇卫生院名下让其代报项目进度。[image: image98.png]s
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9.2 角色管理

配置系统角色，并对角色进行授权。
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9.2.1 新增角色

在查询界面点“新增”按钮，即可打开角色新增窗口。填写用户信息，点击“保存”，即可完成添加角色的操作。
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9.2.2 修改角色
根据查询条件查出角色后，选择所要修改的角色，再点“编辑”按钮，即可打开角色编辑窗口。填写用户信息，点击“保存”，即可完成角色修改编辑的操作。
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9.2.3 设置权限

根据查询条件查出角色后，选择所要设置权限的角色，再点“设置权限”按钮，即可打开用户设置权限窗口。勾选权限信息，点击“保存”，即可完成角色权限设置的操作。
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9.2.4 复制角色权限


根据查询条件查出角色后，选择所要复制设置权限的角色，再点“复制设置权限”按钮，即可完成复制角色设置权限操作。
9.2.5 删除角色

先选择需要删除的角色，然后点击“删除”按钮，即完成对该角色的删除操作。
9.3 行政区划

该模块对行政区划基础数据进行维护，并具备批量导入导出功能。该系统用户每年至少需要更新一次行政区划信息。
9.3.1 行政区划查询
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医疗卫生机构用户可以通过系统的查询功能进行行政区划数据的查询。查询可分为“按层级查询”和“精确查询”，然后再选择数据年份就可完成查询操作。


按层级查询时，用户可在所属区划下拉框里选择所要查询的行政区划。精确查询时，用户则需要在区划代码或者区划名称二者之中必须填写一项来作为查询条件来完成查询操作。
9.3.2 批量新增行政区划

点击“批量新增”按钮，即可打开备选项目编辑窗口。先点击按钮[导入模板下载]，下载模板后并打开，根据模板中的模板说明，按要求填写需要导入的数据。然后点击按钮[选择文件]，选择填好数据的模板点击打开。最后点击按钮[批量导入]，完成批量导入操作。

[image: image105.png]TREAESA

SN T (TIHRE )  ETHSMER HEESA
ARRERE. (ST

BESATEE | EEREE | R

SNHER





9.3.3 编辑行政区划

根据查询条件查出行政区划后，选择所要修改的行政区划，再点“编辑”按钮，即可打开编辑窗口。填写行政区划信息，点击“保存”，即可完成行政区划修改编辑的操作。
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9.3.4 编辑行政区划的基本情况信息
根据查询条件查出行政区划后，选择所要修改的行政区划，再点“编辑基本情况”按钮，即可打开编辑基本情况窗口。填写模块信息，点击“保存”，即可完成行政区划基本情况修改编辑的操作。
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9.4 字典类型

该模块用于维护通用字典表的字典类型信息，具有查询、新增、编辑和删除的功能。
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9.4.1 新增

在查询界面点“新增”按钮，即可打开字典类型新增窗口。填写字典类型信息，点击“保存”，即可完成添加字典类型的操作。
9.4.2 编辑

根据查询条件查出字典类型后，选择所要修改的字典类型，再点“编辑”按钮，即可打开编辑字典类别信息窗口。


填写字典类型信息，点击“保存”，即可完成添加字典类型的操作。
9.4.3 删除

根据查询条件查出字典类型后，先选择需要删除的字典类型，然后点击“删除”按钮，即完成对该字典类型的删除操作。
9.5 通用字典
本功能用于维护系统使用的字典信息，由于这些字典信息都有相同的属性，因此作为通用字典，用统一的界面进行管理。

9.5.1 新增

在查询界面点“新增”按钮，即可打开通用字典新增窗口。填写通用字典信息，点击“保存”，即可完成添加通用字典的操作。
9.5.2 编辑


根据查询条件查出通用字典后，选择所要修改的通用字典，再点“编辑”按钮，即可打开编辑通用字典信息窗口。
9.5.3 删除


先选择需要删除的通用字典，然后点击“删除”按钮，即完成对该通用字典的删除操作。
9.6 机构科室字典


该模块用于维护机构科室字典数据信息，具有查询、新增、编辑和删除的功能。查询条件有所属机构类型和科室名称，用户可以此来进行查询
9.6.1 新增


在查询界面点“新增”按钮，即可打开机构科室字典新增窗口。
9.6.2 编辑


根据查询条件查出机构科室字典后，选择所要修改的通用字典，再点“编辑”按钮，即可打开编辑机构科室字典信息窗口。
9.6.3 删除


先选择需要删除的机构科室字典，然后点击“删除”按钮，即完成对该机构科室字典的删除操作。
9.7 项目类型


该模块用于维护项目类型数据，具有新增、编辑和删除的功能。
9.7.1 新增


在查询界面点“新增”按钮，即可打开项目类型新增窗口。
9.7.2 编辑


根据查询条件查出项目类型后，选择所要修改的项目类型，再点“编辑”按钮，即可打开编辑项目类型信息窗口。
9.7.3 删除


先选择需要删除的项目类型，然后点击“删除”按钮，即完成对该项目类型的删除操作。
9.8 公共资源文件管理

本功能用于用户上传系统使用的公共资源文件。公共资源文件将在首页可以由任何用户下载。目前有《四川省卫生健康建设项目资料汇编》内容可供下载查看。
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9.8.1 新增

在查询界面点“新增”按钮，即可打开公共资源文件新增窗口。
9.8.2 编辑

根据查询条件查出公共资源文件后，选择所要修改的公共资源文件，再点“编辑”按钮，即可打开编辑公共资源文件信息窗口。
9.9 通知公告管理

本功能用于用户发布通知公告，并可以附件形式上传文件。通知公告将在首页可以由任何用户查看以及下载文件。
9.9.1 新增

在查询界面点“新增”按钮，即可打开通知公告新增窗口。
9.9.2 编辑

根据查询条件查出通知公告后，选择所要修改的通知公告，再点“编辑”按钮，即可打开编辑通知公告信息窗口。
9.9.3 删除

先选择需要删除的通知公告，然后点击“删除”按钮，即完成对该通知公告的删除操作。

